Projekt
UCHWALA NR ..../2016
RADY GMINY NIEGOWA
zdnia ...... 2016 r.

w sprawie zmiany uchwaly Rady Gminy Niegowa Nr 170/XXII1/2004 z dnia 2 grudnia 2004 r.
w sprawie utworzenia Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Niegowie

1 nadania mu statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2016r,
poz. 446 z pozn. zm., dalej u.s.g.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj.z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Gminy Niegowa uchwala co nastepuje:

§1. Z dniem 1.01.2017r. ,,Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Niegowie”
otrzymuje nazwg ,,Gminny Zespot Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie”.

§2. Nadaje sig statut Gminnego Zespotu Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3.Uchyla si¢ statut nadany Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkot w
Niegowie, stanowiacy zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 170/XXI11/2004 Rady Gminy Niegowa.

§4. Zmienia si¢ §3 uchwaly nr 170/XXI11/2004 Rady Gminy Niegowa, ktory otrzymuje nastgpujace
brzmienie: ,Przedmiotem dzialania Zespotu jest $wiadczenie wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o ktérych mowa w
art. 10a u.s.g”.

§5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Niegowa.

§6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.




Zaltacznik nr 1

do Uchwaty Nr .../2016
Rady Gminy Niegowa
zdnia....... 2016r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W NIEGOWIE

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Gminny Zespot Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie, zwany dalej Zespolem, jest
jednostka organizacyjng Gminy Niegowa dziatajaca w formie jednostki budzetowej.
§2.
Zespot dziala na podstawie:
1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885
z pozn. zm.);
2. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnyrﬁ (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446
z pbzn. zm., dalej u.s.g.);
3. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn.

zm.);

§3.

Zesp6t nie posiada osobowosci prawnej.
§4.
Siedziba Zespotu jest miejscowoéé Niegowa, ul. Sobieskiego 1.
§s.
Obszarem dziatania Zespotu jest gmina Niegowa.
§6.
1. Gminny Zesp6ét Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie jest jednostka, o ktorej
mowa w art. 10b ust 1 u.s.g.,
2. Celem dzialania Zespolu jest §wiadczenie wspOlnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o ktérych mowa w art.
10a pkt 1) u.s.g., w zakresie wskazanym w odrgbnej uchwale.
§7.
Zesp6t moze prowadzi¢ obstugg jednostek Gminy Niegowa, o ktérych mowa w art. 10a pkt 2) i 3)

u.s.g. na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki.



2. PRZEDMIOT DZIALANIA

§8.

1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest obstuga ekonomiczno-administracyjna, organizacyjna
i finansowo-ksiggowa jednostek obstugiwanych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Niegowa, a w szczegolnosci:

1) Prowadzenie w cafodci rachunkowosci i sprawozdawczoéci jednostki wlasnej oraz
Jednostek obstugiwanych;

2) Obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw bankowych wlasnych i jednostek
obstugiwanych;

3) Obstuga finansowo-ksi¢gowa zaktadowych funduszy socjalnych;

4) Prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan wiasnych
i jednostek obstugiwanych;

5) Prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian
W okresie trwania stosunk6w pracy i zwalniania pracownikow wiasnych i jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym uchwalg organu stanowiacego;

6) Prowadzenie obstugi placowej pracownikéw wlasnych i jednostek obstugiwanych
w zakresie wskazanym uchwatg organu stanowigcego;

7) Prowadzenia obslugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych nauczycieli-emerytow;

8) Nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w obstugiwanych
jednostkach;

9) Wspélpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan
administracyjno-organizacyjnych  zwiazanych z realizacja zadafh o$wiatowo-
opiekunczych,

10) Wspdlpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek w sprawach organizacji dowozu
uczniéw do szkot;

11) Wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych i realizacja programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

12) Przygotowywanie i przekazywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej jednostki
wiasnej i jednostek obstugiwanych;

13) Sporzadzanie dokumentacji do refundacji $rodkéw na wynagrodzenia pracownikéw
zatrudnionych w ramach robé6t publicznych, prac interwencyjnych, stazy, itp

14) Zapewnienie obstugi szkolen bhp;

15) Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wiasnej i jednostek
obstugiwanych;

16) Pogl¢bianie wiedzy specjalistycznej poprzez udziat w kursach i szkoleniach;




17) W zakresie ewakuacji ludnosci: przygotowanie i realizacja przyjecia ewakuowanej

ludnosci w placowkach.

ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA ZESPOLU
§9.

1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy
Niegowa.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika
pracownik Zespohu.

3. Nadzér merytoryczny nad Zespolem sprawuje Wojt Gminy Niegowa.

4. Kierownik podlega Wéjtowi Gminy Niegowa.

5. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Zespohu na podstawie petnomocnictw lub
upowaznien udzielonych przez Wéjta Gminy Niegowa.

6. Kierownik wykonuje swoje obowigzki przy pomocy Glownego Ksiggowego oraz
pracownikow Zespohu.

7. Kierownik wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespohu.

8. Kierownik i pracownicy Zespotu sg pracownikami samorzagdowymi.

9. Pracownicy Zespotlu wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

10 Struktur¢ organizacyjng Zespolu oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania okresla regulamin

organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespohu.

GLOWNY KSIEGOWY ZESPOLU
§10.

1. Gléwnym ksiggowym, jest pracownik, ktéremu kierownik Zespolu powierza obowiazki i
odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki wiasnej lub jednostki obstugiwanej;
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstgpnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Zespotu lub
Jjednostki obstugiwanej;
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.
2. Dowodem dokonania przez gtéwnego ksiggowego wstgpnej kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3,

jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.



3. Zlozenie podpisu przez gldwnego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika
wilasciwego rzeczowo, oznacza, ze:
1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw
oceny prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentow dotyczacych tej operacii;

3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

GOSPODARKA FINANSOWA ZESPOLU
§11
1. Zespdl prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Zespolu jest roczny plan finansowy.
3. Zrédlem finansowania dzialalnosci Zespotu s3 srodki z budzetu Gminy Niegowa.
4. Zespot prowadzi rachunkowo$¢ i sprawozdawczos¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§12
1. Zesp6t uzywa pieczgei o tresci: ,,Gminny Zesp6t Obstugi Jednostek Organizacyjnych w
Niegowie” z adresem oraz numerami NIP i REGON
2. Gminny Zesp6t Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie uzywa skrétu o tresci:
,»GZ0JO”.

3. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.




Uzasadnienie

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz.1045) wprowadzila zmiany do ustawy o samorzadzie gminnym. Zgodnie
z nowymi uregulowaniami Gmina moze zapewni¢ wspdina obstuge, w szczegoblnosci administracyjna,
finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow
publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym, zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadafi
publicznych z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankéw i spdlek prawa
handlowego.

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzajacych koniecznos¢
dostosowania podstawy funkcjonowania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét,
do nowych przepisow do konica 2016 roku. Wprowadzenie zmiany nazwy umozliwia ewentualne
rozszerzenie katalogu obstugiwanych jednostek organizacyjnych o inne niz o$wiatowe.

Zakres obstugi wspélnej nie obejmuje kompetencji kierownikow obshigiwanych jednostek
organizacyjnych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowiazan, a takze

sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.
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