
Projekt 

UCHWALA NR ..../2016 

RADY GMINY NIEGOWA 

z dnia 	2016 r. 

w sprawie powierzenia obslugi wspolnej jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa 

Gminnemu Zespolowi Obslugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie 

Na podstawie art. 10a oraz art. 10b ust. 1 i 2 ustawy o samorzqdzie gminnym (t j. Dz. U.z 

2016r, poz. 446 z poin. zm ., dalej u.s.g.) Rada Gminy Niegowa uchwala co nastepuje: 

§1. Z dniem 01.01.2017 r. wyznacza sic Gminny Zespol Obslugi Jednostek Organizacyjnych 

w Niegowie jako jednostkc obslugujqcq, o ktorej mowa w art. 10b u.s.g., prowadzqcq wspolnq obslugc 

jednostek organizacyjnych gminy, w zakresie okreglonym niniejszq uchwalq. 

§2. Jednostkami obslugiwanymi przez Gminny Zesp61 Obslugi Jednostek Organizacyjnych w 

Niegowie beck: 

1. Gimnazjum im. Jana Pawla II w Niegowie; 

2. Szkola Podstawowa w Niegowie; 

3. Przedszkole Publiczne w Niegowie; 

4. Szkola Podstawowa w Ludwinowie; 

5. Zespol Szkolno-Przedszkolny w Sokolnikach. 

§3. W ramach wspolnej obslugi powierza sic jednostce obslugujqcej obowi4zki jednostek 

obslugiwanych w zakresie: 

1) Prowadzenie rachunkowoki i sprawozdawczoki w caloki; 

2) Komunikowanie jednostkom budzetowym stanu realizacji budzetu; 

3) Przygotowywanie projektow zmian w planach wydatkow budzetowych; 

4) Kontrola kompletnoki i rzetelnoki dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych 

i finansowych oraz zgodnoki operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym; 

5) Realizacja wydatk6w finansowych, sporzqdzanie przelewow i wystawianie czekow; 

6) Obsluga finansowo-ksiegowa zakladowych funduszy gwiadczen socjalnych; 

7) Zbiorcza obsluga finansowo-ksiegowa oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego; 

8) Zbiorcza obsiuga finansowo-ksiegowa oplat i wydatk6w za wy2ywienie w jednostkach 

obslugiwanych; 

9) Udzielanie i rozliczanie zaliczek; 

10) Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych; 

11)NadzOr nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w obslugiwanych 

jednostkach; 



12)Prowadzenia sprawozdawczoki statystycznej w zakresie wykonywanych zadati; 

13)Obsluga rozliczen z ZUS, US, PFRON; 

14)Sporzadzanie PIT; 

15) Prowadzenia obslugi kadrowej w zakresie dokumentacji dotycz4cej zatrudnienia, zmian 

w okresie trwania stosunkow pracy i zwalniania pracownik6w w obslugiwanych jednostkach; 

16)Zglaszanie oraz wyrejestrowywanie pracownikow i czlonkow ich rodzin w ZUS; 

17)Naliczania wyplat wynagrodzeti i innych naleinoici dla pracownikow i ()sob zatrudnionych na 

podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obslugiwanych; 

18)Ewidencja danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach; 

19)Przekazywanie danych do Systemu Informacji Oiwiatowej jednostkom obslugiwanym; 

20) Sporzadzanie dokumentacji do refundacji grodkow na wynagrodzenia pracownikOw 

zatrudnionych w ramach robot publicznych, prac interwencyjnych, stazy, itp.; 

21) Przygotowywanie dokumentacji do wyplaty zasilkow przez ZUS; 

22) Wystawianie zagwiadczeti o zarobkach i zatrudnieniu; 

23) Wydawanie zagwiadczeh niezbgdnych do celow emerytalno-rentowych pracownikow, 

kompletowanie wniosk6w; 

24) Wspolpraca z dyrektorami obshigiwanych jednostek w sprawach organizacji dowozu uczniow 

do szkol; 

25) Gromadzenie i przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji; 

26) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie wykonywania czynno§ci 

administracyjno-organizacyjnych zwiazanych z realizacja zadan ogwiatowo-opiekunczych; 

27) WspOlpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych i realizacja program6w pomocowych, 

w tym rozliczanie przyznanych dotacji; 

§4 Wykonanie uchwaly powierza sig Wojtowi Gminy Niegowa. 

§5. Uchwala wchodzi w tycie z dniem podjgcia. 

Przygotowala: Maria Kot 



Uzasadnienie 

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzqdzie gminnym oraz niekt6rych innych 

ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz.1045) wprowadzila zmiany do ustawy o samorzqdzie gminnym. Zgodnie z 

nowymi uregulowaniami Gmina mote zapewnio wspolnq obsiugg, w szczegolnoki administracyjn4, 

finansowq i organizacyjnq jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow 

publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora finansow publicznych 

gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan 

publicznych z wylqczeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow i spolek prawa 

hand lowego . 

Zgodnie z art. 10b Rada Gminy okregla w drodze uchwaly jednostki obstugujqce, jednostki 

obstugiwane, oraz zakres obowiqzkow powierzonych jednostkom obslugujqcym w ramach wspolnej 

obslugi. 

Jednostka obstugujqca mote ponadto prowadzie obsluge instytucji kultury oraz innych zaliczanych do 

sektora finansow publicznych osOb prawnym w drodze porozumienia pomiedzy kierownikami 

jednostek po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru W6jtowi Gminy. W przypadku takich jednostek nie 

jest wymagane podjecie stosownej uchwaly. 

Podjecie niniejszej uchwaly wynika ze zmian przepisow prawa i jest niezbedna dla 

prawidlowego funkcjonowania jednostek organizacyjnych gminy. 

Zakres obshigi wspOlnej nie obejmuje kompetencji kierownik6w obslugiwanych jednostek 

organizacyjnych do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciqgania zobowiqtati, a takte 

sporzqdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatk6w w tym planie. 
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